Guatemala, 26 de febrero de 2021

Licenciado:

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Sefior Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el objetivo de presentarle mi Informe
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de prestacion de Servicios  /
Técnicos nlimero 029-24-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nu mero 06-2021 //
correspondiente al mes de febrero del presente afio y para cobro de mis horiorarios estoy
presentando la factura serie: FO0F937A nimero de DTE:3370009961 /

Actividades realizadas: ‘

e Apoyar en foliar leitz de los afios 2018 2019 y 2020 de Administracién General

e Escaneo de documentos que ingresan a Recepcion

e Apoye en diligenciar documentos dirigidos a diferentes Unidades Ejecutoras.

e Apoyar en ingresar a la base de datos los documentos que ingresaron a recepcion.

Resultados Obtenidos:

e Se cumplié con el correcto foliado de los documentos de Administracion General

e Se realiz6 el escaneado de los documentos que ingresaron a Recepcién.




e Se cumplié con diligenciar los documentos de Despacho Superior

e Se realizo exitosamente el ingreso de documentos a la base de datos.

SOz

Lilian Verénica Hemandez de Ledn




